Postepowanie o udzielenie zamodwienia na dostawe materiatéw biurowych dla potrzeb ZUS Oddziat w Radomiu,

ul. Czachowskiego 21A oraz podlegtych jednostek terenowych

Zatacznik nr 1 do Zapytania publicznego

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa nr

zawarta W dniu ......ccceeveveereeenene. pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie (01-748), ul. Szamocka 3, 5, NIP: 5213017228,
REGON: 000017756, Oddziat ZUS w Radomiu (26-600), ul. Czachowskiego 21A reprezentowanym na podstawie

petnomocnictwa nr z dnia przez:

zwanym w tresci umowy ,Zamawiajgcym”, a

z siedzibg w
wpisang(ym) do pod numerem
posiadajgcg(ym) NIP , REGON
wysoko$¢ kapitatu zaktadowego (jezeli dotyczy) * ktora(y) reprezentuja:

zwang(ym) w tresci Umowy ,,Wykonawcg”, zwanymi dalej tgcznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”.

Umowe zawarto po przeprowadzeniu, okreslonej przepisami wewnetrznymi Zamawiajgcego, procedury wyboru
oferty dla zaméwien niepodlegajacych ustawie Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.),
ktorych wartosc¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto, zawarta zostata Umowa o ponizszej tresci:

§ 1 - Przedmiot umowy

Wykonawca w ramach Umowy zobowigzuje sie do sukcesywnej dostawy materiatdw biurowych dla potrzeb
Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych Oddziat w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A i podlegtych jednostek
terenowych zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy.

Przyjete przez Zamawiajgcego w ofercie cenowej stanowigcej zatacznik nr 1 do Umowy ilosci materiatow
biurowych sg ilosciami szacunkowymi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamodwienia w okresie
obowigzywania umowy mniejszej lub wiekszej ilosci poszczegdlnego asortymentu w stosunku do ilosci
przyjetych w wyzej wymienionej ofercie cenowej, stosownie do swoich potrzeb, przy czym zmiany te nie
spowodujg przekroczenia tgcznej wartosci Umowy.

Ewentualne zamowienie przez Zamawiajgcego w okresie obowigzywania Umowy mniejszej lub wiekszej iloSci
poszczegdlnego asortymentu nie spowoduje zmiany ich cen jednostkowych podanych przez Wykonawce w
ztozonej ofercie cenowej — zatacznik nr 1 do Umowy, jak rowniez z tego powodu nie bedg przystugiwaty
Wykonawcy zadne dodatkowe roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego.

W przypadku zamodwienia w okresie obowigzywania umowy mniejszej ilosci materiatow biurowych w
stosunku do ilosci przyjetych w formularzu cenowym — zatacznik nr 1 do Umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje
sie do minimalnej realizacji zamoéwienia na poziomie nie mniejszym niz 80% tacznej wartosci brutto Umowy,
wskazanej w § 5 ust. 3.

§ 2 — Termin realizacji umowy

Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ Zamawiajagcemu materiaty biurowe bedace przedmiotem umowy w
terminie od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2024 r. lub do wyczerpania srodkéw finansowych, o
ktédrych mowa w § 5 ust. 3 Umowy.

dotyczy tylko: spotek akcyjnych, spétek komandytowo-akcyjnych i spotek z ograniczong odpowiedzialnoscig

Sygnatura (nr) postepowania: 310000.273.3.2024-ZAP Strona | 1



Postepowanie o udzielenie zamodwienia na dostawe materiatéw biurowych dla potrzeb ZUS Oddziat w Radomiu,
ul. Czachowskiego 21A oraz podlegtych jednostek terenowych

Dostawy materiatéw biurowych realizowane bedg na podstawie sktadanych przez Zamawiajgcego zamédwien
z minimum 10 dniowym wyprzedzeniem (10 dni roboczych) przed planowanym terminem dostawy. Na
pisemny wniosek Wykonawcy, Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na zmiane terminu dostawy na
wczesniejszy, niz wskazany w zaméwieniu.

§ 3 — Obowiazki Wykonawcy i Zamawiajacego

Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ Zamawiajgcemu przedmiot umowy zgodnie z zamdwiong iloscia,
rodzajem i wskazanym w zamodwieniu terminem dostawy, do jego magazynu zlokalizowanego w Radomiu
przy ul. Czachowskiego 21A, wtasnymi srodkami transportu po uprzednim zawiadomieniu Zamawiajgcego
przez Wykonawce za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: .......ccceeveeneenen. .

Z czynnosci odbioru — kazdorazowo, po jego zakorczeniu, zostanie sporzadzony i podpisany przez
upowaznionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy, protokdt odbioru ilosciowo-jakosciowego
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Umowy.

Dopuszcza sie udzielenie przez Wykonawce pisemnego upowaznienia dla Zamawiajgcego do dokonywania
jednostronnego odbioru i podpisywania protokotu.

W przypadku stwierdzenia przy odbiorach niezgodnosci towaru ze zfozonym zamodwieniem zostanie
sporzgdzony protokdt reklamacji stanowigcy zatacznik nr 3 do Umowy.

Dostawy beda realizowane przez Wykonawce od poniedziatku do pigtku, w godzinach 9.00 — 13.00.
Zobowigzuje sie Wykonawce oraz osoby skierowane do wykonania dostawy do wykonywania uwag i zalecen
Zamawiajgcego w zakresie przedmiotu Umowy i pracownikdw wewnetrznej stuzby ochrony w zakresie
porzadkowym.

§ 4 — Osoby odpowiedzialne
Zamawiajgcy wyznacza osobe odpowiedzialng za nadzér i koordynacje wykonania umowy:

L L b e LR R R R SRR s R bR sr e bbb e s

imie i nazwisko telefon — fax adres e-mail
Osobami odpowiedzialnymi za odbidr dostawy ze strony Zamawiajgcego s3:

00 PO

imie i nazwisko telefon — fax adres e-mail

Wykonawca wyznacza osobe odpowiedzialng za nadzdr i koordynacje wykonania umowy:

B et ettt ea ettt be st b b £ S Ea e E e b eR £ SEe b eE e b heh e eEa et e b eb e eex bt e b heb £t et et e b b eae ettt et bt s
imie i nazwisko telefon — fax adres e-mail

Zmiana o0sdb, o ktdrych mowa w pkt 1 — 3, nie stanowi zmiany umowy, wymaga jedynie pisemnego
powiadomienia drugiej Strony. Konsekwencje uchybienia powyzszemu obowigzkowi obcigzajg strone, ktéra
nie dopetnita formalnosci w tym zakresie.

§ 5 — Wynagrodzenie umowne

Wykonawcy z tytutu sukcesywnej dostawy materiatdw biurowych dla potrzeb Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A i podlegtych jednostek terenowych przystugiwac
bedzie wynagrodzenie, ktére stanowic bedzie iloczyn rzeczywistej ilosci dostarczonych materiatéw biurowych
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oraz ceny jednostkowej brutto wynikajacej z formularza cenowego Wykonawcy stanowigcego zatacznik nr 1
do Umowy.

2. Ceny jednostkowe okreslone w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Umowy sg ostateczne,
nie podlegajg zmianie w okresie obowigzywania umowy bez wzgledu na rzeczywistg koficowsy ilos¢ dostawy
asortymentu bedacego przedmiotem Umowy i obejmujg wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z
wykonaniem przedmiotu umowy.

3.  Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty:

netto w fgcznej wysokosci: .....cooeeceeceieieiienne ZE, (STOWNIE: e st anes zt),
brutto w tgcznej wysokosci: ....ccoeeeeevveceiennnns Zh, (STOWNIE: et zt),
w tym nalezny podatek VAT ....... % W WYySOKOSCi: ...ccoeevereeenenen. Zt (STOWNIE: e, zt).

4. W przypadku wykorzystania kwoty, o ktdrej mowa w ust. 3 umowa ulega rozwigzaniu, na mocy niniejszego
postanowienia bez potrzeby sktadania przez strony dodatkowych oswiadczen woli.

§ 6 — Zasady rozliczen wynagrodzenia

1. Zaptata naleznosci za zrealizowanie przedmiotu umowy dokonywana bedzie przez Zamawiajgcego po
kazdorazowym wykonaniu zamdwienia:

1.1. w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce faktury VAT,

1.2. przelewem, z rachunku bankowego Zamawiajgcego na rachunek bankowy Wykonawcy:

2. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury za realizacje Przedmiotu Umowy jest zatwierdzony przez
Zamawiajgcego Protokdt Odbioru Materiatdow Biurowych, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Umowy.

3.  Wykonawca o$wiadcza, ze jest/nie jest’ zarejestrowany jako czynny podatnik VAT, a wskazany w ust. 1.2
rachunek, jest/ nie jest rachunkiem, do ktérego zostat otwarty rachunek VAT, w rozumieniu art. 2 pkt 37
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z pdzn. zm.), i
zostat/ nie zostat zawarty w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz
podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT). W zwigzku z powyzszym ptatnos¢ zostanie dokonana
zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

4. Zamawiajgcy, w przypadku gdy stwierdzi, ze wskazany w ust. 1 pkt 1.2 rachunek bankowy Wykonawcy —
jezeli Wykonawca jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT — nie jest ujawniony w wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, jest uprawniony do wstrzymania wyptaty wynagrodzenia Wykonawcy
do czasu wskazania prawidtowego numeru rachunku bankowego. W zwigzku z takim wstrzymaniem ptatnosci
Wykonawcy nie nalezg sie zadne odsetki.

5. Faktury nalezy wystawi¢ zgodnie z ponizszym brzmieniem:

Dane Nabywcy:

NIP: 521-30-17-228

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
01-748 Warszawa, ul. Szamocka 3, 5
Dane Odbiorcy:

Oddziat w Radomiu

26-600 Radom, ul. Czachowskiego 21A

6. Fakture wraz z protokotami, o ktérych mowa w ust. 2 Wykonawca dostarczy w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty wykonania przedmiotu Umowy do kancelarii Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Radomiu,
26-600 Radom, ul. Czachowskiego 21A.

zdanie zostanie dostosowane po wyborze Wykonawcy
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Fakture nalezy dostarczy¢ Zamawiajgcemu jednym ze sposobdw okreslonych w ust. 8.
Przewiduje sie nastepujgce sposoby dostarczenia faktury:

8.1. w formie papierowej wraz z wymaganymi zatgcznikami — osobiscie do siedziby Zamawiajgcego:
Wydziat Obstugi Klientéw i Korespondencji, pokdj nr 002 (Sala Obstugi Klienta — parter — wejscie B) lub
przesta¢ na adres: Zaktad Ubezpieczern Spotecznych Oddziat w Radomiu, 26-600 Radom, ul.
Czachowskiego 21A, Wydziat Administracyjno-Gospodarczy;

8.2. na wydzielong skrzynke e-mailowg Zamawiajgcego adres: radom_faktury@zus.pl w formacie PDF
gwarantujgcym integralno$s¢ dokumentu (wykluczajgcym mozliwosé wprowadzenia zmian w
nieautoryzowany sposéb) oraz czytelnos¢ tresci. W tresci maila nalezy poda¢ numer Umowy, ktérej
dotyczy faktura.

8.3. w postaci ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prawnym (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1666). Za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania (PEF), na skrzynke Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w postaci
ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, mozna przekaza¢ wytgcznie fakture. Pozostate
dokumenty muszg by¢ dostarczone Zamawiajgcemu w terminie 3 dni roboczych od daty zamieszczenia
faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania).

8.3.1. Zamieszczajac dane faktury na Platformie Elektronicznego Fakturowania nalezy:

8.3.1.1. wprowadzi¢ dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: NIP), tj.:
dla Nabywcy: 5213017228, dla Odbiorcy: 9482106226.

8.3.1.2. w polu ,numer Umowy” nalezy wskaza¢ nr .............. , stanowigcy numer
Umowy.

Wybdr formy dostarczenia faktury, o ktérym mowa w ust. 8 nalezy do Wykonawcy.

Wykonawca nie moze dokonywaé przelewu (cesji) wierzytelnosci przypadajgcej mu w stosunku do
Zamawiajgcego na rzecz oséb trzecich bez uzyskania uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego, pod
rygorem niewaznosci.

Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie potrgcenia kar umownych naliczanych przez Zamawiajacego z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy (faktury) bez koniecznosci uzyskania uprzedniej zgody Wykonawcy.

§ 7 — Podwykonawcy

W celu wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu umowy
podwykonawcom, za ktérych dziatanie lub zaniechanie ponosi odpowiedzialnos¢ tak jak za wtasne dziatanie,
bez naliczenia dodatku za koordynacje.

Wykonawca moze zleci¢ wykonanie przedmiotu umowy wytgcznie podwykonawcom majgcym odpowiednie
doswiadczenie i kwalifikacje.

§ 8 — Odpowiedzialno$é podmiotow wystepujacych wspdlnie

Odpowiedzialnos¢ podmiotéw wystepujgcych wspdlnie, realizujgcych wspdlnie przedmiot zamdwienia oparta jest
o przepisy Kodeksu Cywilnego o odpowiedzialnosci solidarnej dtuznikdw.

§ 9 — Reklamacja

Zamawiajgcy za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany w § 10 ust. 3 zgtasza reklamacje
dotyczace materiatéw niezgodnych z umowa, w tym braki ilosciowe oraz dostarczonych materiatéw innych
niz objetych zaméwieniem Zgfoszenie reklamacji - Zatacznik nr 3 do Umowy w terminie 5 dni roboczych od
daty dostawy. W przypadku wad ukrytych (jakosciowych) Zamawiajgcy zgtosi wady w terminie 3 dni
roboczych od ich ujawnienia.
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2. Wykonawca zobowigzany jest rozpatrzy¢ reklamacje w terminie 3 dni roboczych od jej otrzymania. W
przypadku braku odpowiedzi w tym terminie reklamacje poczytuje sie za uznana.

3. W przypadku uznania reklamacji Wykonawca w terminie 5 dni od daty uznania reklamacji na wtasny koszt
odpowiednio:

3.1. odbierze reklamowane materiaty,

3.2. odbierze dostarczone materiaty inne niz objete zamodwieniem,
3.3. wymieni materiaty na zgodne z umowsa,

3.4. uzupetni braki ilosciowe materiatow.

4. Przez materiaty niezgodne z umowa nalezy rozumieé w szczegdlnosci materiaty wadliwe, o witasciwosciach,
ktdre nie odpowiadajg opisowi przedmiotu zaméwienia lub zawierajg inne wady.

§ 10 - Gwarancja

1. Niezaleznie od rekojmi, Wykonawca udziela Zamawiajgcemu na dostarczony przedmiot umowy 24
miesiecznej gwarancji liczonej od daty odbioru dostawy i zapewnia, ze zachowa on w tym czasie petne
wartosci jakoSciowe i uzytkowe.

2.  Wszelkie koszty zwigzane ze $wiadczeniem gwarancyjnym obcigzajg Wykonawce.

3. W przypadku ujawnienia przez Zamawiajgcego w okresie gwarancji wad dostarczonego przedmiotu umowy,
Zamawiajgcy ma prawo wnies¢ reklamacje na adres e-mail: .......cceeeee... . Wadliwy towar zostanie
wymieniony nieodptatnie na nowy wolny od wad, w ciggu 5 dni roboczych po ztozeniu reklamacji przez
Zamawiajgcego.

§ 11 — Kary umowne

1. Wykonawca w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z zawartej
umowy zobowigzuje sie do zaptaty Zamawiajagcemu kar umownych, ktére beda naliczane w nastepujacych
wypadkach i wysokosciach:

1.1. z tytutu opdznienia w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu okreslonego w § 2 ust. 2 —
w wysokosci 20 zt, za kazdy rozpoczety dzien opdznienia;

1.2. z tytutu opdinienia w realizacji reklamacji, o ktérej mowa w § 10 ust. 3 — w wysokosci 20 zt za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia.

1.3. w wysokosci 50,00 zt brutto (stownie: piecdziesigt ztotych) odrebnie za kazdy przypadek naruszenia
postanowienia okreslonego w § 13 Umowy:

1.3.a. polegajgcego na ujawnieniu informacji chronionych Zamawiajgcego;
1.3.b. innego niz ujawnienie informacji chronionych Zamawiajgcego.

1.4. w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 5 ust.3, w przypadku odstgpienia
Wykonawcy od Umowy;

1.5. w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 5 ust.3, w przypadku odstgpienia
Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, wymienionych w § 12 ust. 2,
niezaleznie od kar umownych z tytutu zwtoki;

2. W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto,
niezaleznie od kar umownych z tytutu opdznienia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kar umownych z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia
(faktury) o czym poinformuje Wykonawce w formie o$wiadczenia.
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4. W przypadku potrgcenia kar umownych z wierzytelnosci Wykonawcy, wynikajgcych z faktur wystawianych
przez Wykonawce, Zamawiajacy winien wysta¢ stosowne oswiadczenie do Wykonawcy.

5. W przypadku, jezeli Zamawiajgcy nie ztozy oswiadczenia o potrgceniu, o ktérym mowa w ust. 4, albo
potragcona kwota nie wyczerpuje roszczenia z tytutu kary umownej, Wykonawca zobowigzany jest wptacic¢
nalezng kwote kary umownej na rachunek bankowy wskazany w wezwaniu do zaptaty, o ktérym mowa w ust.
6.

6. Wykonawca obowigzany jest zaptaci¢ kare umowng niezwtocznie po doreczeniu pisemnego wezwania do jej
zaptaty, wystosowanego przez Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania przenoszonego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§ 12 — Odstapienie od umowy, wypowiedzenie umowy
1. Zamawiajacemu, przystuguje prawo do odstgpienia od umowy:

1.1. w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie
umowy moze zagrozic istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczefnstwu publicznemu
— w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach; w takim przypadku Wykonawca
moze zadaé wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

1.2. gdy Wykonawca nie przystepuje do realizacji umowy zgodnie z terminem okreslonym przez strony w
umowie z przyczyn zaleznych od Wykonawcy — bez wyznaczania terminu dodatkowego.

2.  Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym (w dacie wskazanej w
rozwigzaniu) w nastepujacych okolicznosciach:

2.1. Wykonaweca razgco narusza postanowienia zawartej umowy poprzez dziatanie jednoznacznie sprzeczne
z ustaleniami umowy (wobec ktérych Wykonawca nie wykazat dostatecznej reakcji w celu ich
wyeliminowania);

2.2.  Zamawiajacy ponidst szkody w wyniku dziatania lub zaniechania Wykonawcy;

2.3.  Wykonawca utracit zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci w zakresie przedmiotu umowy;
2.4. Wykonawca trzykrotnie zaptacit kare umowng;

2.5.  w kazdym czasie na zgodny wniosek obu stron.

3. Zamawiajgcy uprawniony jest ztozy¢ oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy, o ktérym mowa ust. 2 w
terminie 14 dni liczac od dnia, w ktérym wystgpita okolicznos$¢ uzasadniajgca odstgpienie od Umowy.

§ 13 — Bezpieczenstwo informacji

1. Wykonawca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiajgcego
uzyskanych w trakcie wykonywania Umowy, w szczegdlnosci tajemnicy prawnie chronionej, wszelkich
danych, wiedzy, informacji dotyczacych rozmieszczenia aktywdw Zamawiajgcego, ich wykorzystywania oraz
sposobow zabezpieczenia, w tym informacji zwigzanych z rozmieszczeniem urzadzen informatycznych i
telekomunikacyjnych, konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej (ITS) oraz stosowanych
zabezpieczen i ochrony, a takze informacji pozyskanych w wyniku analizy lub przetworzenia dostarczonych
informacji, ktérych ujawienie mogtoby narazi¢ Zamawiajgcego na szkode, bez wzgledu na forme ich
utrwalenia i sposéb przechowywania, okolicznos$ci uzyskania do nich dostepu. Obowigzek zachowania w
tajemnicy trwa réwniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu Umowy przez okres 10 lat.

2. Informacja chroniona — to informacje zwigzane z dziatalnoscig Zamawiajgcego lub dotyczace Zamawiajgcego,
bez wzgledu na forme ich utrwalenia, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Zamawiajgcego na szkode.

3. Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, ktére:

3.1. staty sie publicznie dostepne bez naruszenia przez Wykonawce postanowien umoéw;
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3.2. byly znane przed otrzymaniem ich od Zamawiajgcego i nie byty objete zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu;

3.3. podlegajg ujawnieniu na mocy obowigzujacych przepiséw prawa, w takim przypadku Wykonawca
zobowigzany jest do bezzwtocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego.

4. Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacjag Umowy sg zobowigzane do przestrzegania uregulowan
wewnetrznych Zamawiajgcego dotyczgcych bezpieczenstwa informacji, w szczegélnosci zawartych w Polityce
bezpieczenstwa informacji w Zakfadzie Ubezpieczenn Spotecznych, a takze uregulowan wewnetrznych w
zakresie zarzadzania dostepem i uprawnieniami do systemdéw informatycznych eksploatowanych przez
Zamawiajgcego, w zakresie wynikajgcym z przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci w przypadku, gdy wykonuja
oni te zadania poza terenem budynkéw (praca zdalna), na terenie budynkdéw, pomieszczen lub czesci
pomieszczen uzytkowanych przez Zaktad. Dokumenty wymienione w niniejszym ustepie, bedg udostepniane
Wykonawcy po podpisaniu Umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest podjg¢ wszelkie niezbedne srodki do zachowania w poufnosci informacji
chronionych, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci zobowigzany jest do:

5.1. nieujawniania informacji chronionej pracownikom lub wspdtpracownikom Wykonawcy, wszelkim
podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub go reprezentujgcym, ktérzy nie biorg udziatu bezposrednio
w wykonaniu Umowy jak réwniez jakimkolwiek osobom trzecim;

5.2. podjecia dziatan niezbednych przy wykonywaniu Umowy, polegajacych w szczegdlnosci na udzielaniu
stosownych instrukcji dotyczacych postepowania z informacjami chronionymi pracownikom i
wspotpracownikom Wykonawcy, podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub go reprezentujgcym oraz
zobowigza¢ w formie pisemnej do zachowania ich w tajemnicy;

5.3. niewykorzystywania w jakikolwiek sposdb informacji chronionych, w szczegdlnosci w prowadzonej
przez Wykonawce dziatalnosci gospodarczej;

5.4. niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposdb pozyskanych przez Wykonawce
informacji chronionych w celach innych niz wynikajacych z niniejszej Umowy;

5.5. w przypadku podjecia wspdtpracy z wszelkim podmiotom powigzanym z Wykonawcg lub go
reprezentujgcym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowigzany jest zawrze¢ w umowach
okreslajagcych zasady wspodtpracy miedzy stronami obowigzek zachowania w poufnosci informac;i
chronionych Zamawiajgcego oraz obowigzek zwrotu materiatéw zawierajacych informacje chroniong,
na zasadach okreslonych w ust. 9.

6. Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do:

6.1. bezzwtocznego informowania Zamawiajgcego o wszelkich zaistniatych lub podejrzewanych
incydentach zwigzanych z bezpieczenstwem informacji chronionych;

6.2. podjecia wszelkich prawnie dopuszczalnych s$rodkéw, jakie bedg mozliwe i adekwatne, dla
zmniejszenia szkodliwych nastepstw incydentdw i wspétpracy z Zamawiajgcym w tym zakresie;

6.3. wdrozenia zalecen dotyczacych poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia przetwarzanych
informacji chronionych sformutowanych w wyniku sprawdzenia przeprowadzonego przez
Zamawiajgcego.

7. Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy nie stoi na przeszkodzie ujawnieniu informacji chronionych na
uprawnione, w przewidzianej prawem formie i tresci, na Zadanie sadu lub w postepowaniu karnym,
skarbowym lub administracyjnym, ale jedynie w niezbednym zakresie i przy zachowaniu wszelkich mozliwych
srodkéw ochrony ujawnianych informacji chronionych przed ich publicznym rozpowszechnieniem, po
uprzednim pisemnym poinformowaniu Zamawiajgcego o zgdaniu ujawnienia.

8. Ujawnienie jakichkolwiek informacji chronionych wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego (forma
pisemna pod rygorem niewaznosci), poza wytgczeniami o ktérych mowa w ust. 7. W przypadku powziecia
jakiejkolwiek watpliwosci, czy dana informacja jest informacjg chroniong, Wykonawca zamierzajac jg ujawnic,
przed ujawnieniem, zobowigzany jest do uzyskania uprzedniej pisemnej akceptacji Zamawiajgcego, na
ujawnienie danej informacji.
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W terminie 5 (pieciu) dni roboczych od rozwigzania lub wygasniecia Umowy Wykonawca jest zobowigzany do
zwrécenia Zamawiajgcemu lub zniszczenia wszelkich materiatéw zawierajacych informacje chronione, o
ktérych mowa w ust. 1, jakie otrzymat lub wytworzyt w zwigzku z wykonywaniem Umowy. Wykonawca w
razie powstania sporu moze w celu dochodzenia roszczern zachowac jedng kopie ww. materiatow.
Wykonawca zapewni tym materiatlom ochrone zgodnie z aktualng wiedza w tym zakresie. Potwierdzenie
zwrotu lub zniszczenia ww. materiatéw powinno by¢ udokumentowane protokotem podpisanym przez
Zamawiajgcego i Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia roszczern wobec Wykonawcy, w przypadku wyrzgdzenia
przez niego szkdéd Zamawiajagcemu lub osobom trzecim, bedgcych wynikiem naruszenia bezpieczenstwa
informacji, na zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

W przypadku znalezienia gdziekolwiek w budynku Zamawiajgcego lub obok niego jakichkolwiek

dokumentdw, elektronicznych nosnikéw informacji lub innych rzeczy stuzacych utrwalaniu lub przekazywaniu

danych, Wykonawca /jego pracownicy/ zobowigzuje sie:

11.1. zabezpieczy¢ je poprzez zgromadzenie w jednym miejscu tak, aby nie grozito im uszkodzenie;

11.2. bezzwtocznie poinformowac o zaistniatym fakcie, wtasciwg osobe do kontaktu lub pracownika ochrony
na danym budynku;

11.3. powstrzymac od jakichkolwiek czynnosci zmierzajgcych do zapoznania sie z trescig znalezionych rzeczy
lub dokumentdw, jak tez od ich kopiowania badzZ innego sposobu powielania ich tresci.

§ 14 — Ochrona danych osobowych

Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych w sposdb zgodny z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w tym przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), dalej ,,RODO”.

Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbednym do realizacji
Umowy, tj. e (wstawié: imie i nazwisko, numer telefonu stuzbowego, adres poczty
elektronicznej).

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania cztonkom swojego personelu tresci klauzuli informacyjnej
zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiajgcego, stanowigcej zatgcznik Nr 4 do
Umowy. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu oswiadczenie potwierdzajgce przekazanie
cztonkom swojego personelu klauzuli informacyjnej stanowigcej zatacznik Nr 5 do Umowy w terminie
miesigca od daty zawarcia Umowy.

Zamawiajgcy ma prawo zadac przekazania dowoddw potwierdzajgcych wykonanie zobowigzania okreslonego
w ust. 3, tj. przekazania cztonkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej zwigzanych z przetwarzaniem
przez Zamawiajgcego danych osobowych personelu Wykonawcy, stanowigcej zatagcznik nr 4 do Umowy.

§ 15 - Sita wyisza
Strony Umowy beda zwolnione z odpowiedzialnosci za niewypetnienie swoich zobowigzan zawartych w

Umowie, jezeli okolicznosci sity wyzszej beda stanowity przeszkode w ich wypetnieniu.

Sitg wyzszg jest zdarzenie zewnetrzne, nie posiadajgce swojego zrédta wewnatrz firmy, niemozliwe do
przewidzenia oraz niemozliwe do zapobiezenia, przy czym dotyczy to niemozliwosci zapobiezenia jego
szkodliwym nastepstwom.

Strona moze powotac sie na okolicznosci sity wyzszej tylko wtedy, gdy poinformuje ona o tym pisemnie drugg
strone w ciggu 3 dni od powstania tych okolicznosci, o ile poinformowanie drugiej strony jest w tym terminie
mozliwe.

Okolicznosci zaistnienia sity wyzszej muszg zosta¢ udowodnione przez strone, ktéra sie na nie powotuje.
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§ 16 — Zmiana umowy

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonania zmian Umowy w zakresie opisu przedmiotu zamowienia i jego
cech oraz sposobu i terminu jego realizacji w przypadkach gdy:

1.1. nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje przedmiotu Umowy, chyba ze zmiana taka znana byta w chwili sktadania oferty;

1.2. niezbedna jest zmiana sposobu wykonania Umowy, o ile zmiana taka jest konieczna w celu
prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy;

1.3. zmiana Umowy wynikajgca z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy,

1.4. koniecznos¢ zmiany Umowy wynika z przyczyny sity wyzszej.

2. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci zmiany Umowy w zakresie przeniesienia praw i obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy na osoby trzecie w zakresie cesji wierzytelnosci.

3. Z wnioskiem o zmiane postanowiern Umowy moze wystgpic¢ zaréwno Wykonawca, jak i Zamawiajacy.

4. Wszelkie zmiany Umowy z wyjatkiem postanowien zawartych w Umowie wymagajg formy pisemnej w
postaci aneksu, pod rygorem niewaznosci.

§ 17 — Rozwigzywanie sporéow

Strony ustalajg, ze spory w sprawach majgtkowych wynikajagce z Umowy, w ktérych zawarcie ugody jest
dopuszczalne mogg by¢ rozstrzygane przez wybranego zgodnie przez Strony mediatora albo osobe prowadzaca
inne polubowne rozwigzanie sporu. W przypadku nierozwigzania sporu w sprawach majatkowych w wyzej
wymieniony sposéb oraz w pozostatych sprawach spornych wynikajgcych z realizacji Umowy, spory beda
rozstrzygane na drodze sagdowej przez Sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego (Oddziatu ZUS w Radomiu).

§ 18 — Postanowienia koricowe
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Strony powinny zobowigza¢ sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adreséw, z
zastrzezeniem, ze jezeli ktdrakolwiek ze stron nie powiadomi drugiej strony o zmianie adresu i z tej przyczyny
nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wystane na ostatnio podany adres, beda
uwazane za prawidtowo doreczone.

3. Sadem witasciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji Umowy jest sad powszechny w
Radomiu.

4. Wszelkie zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.

5. Umowa zostata sporzagdzona w dwéch jednakowo brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
obu Stron. / Umowe sporzadzono w postaci elektronicznej opatrzonej przez Strony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym®.

Wykaz zatgcznikow:

Zatqcznik nr 1 — Formularz cenowy

Zatqcznik nr 2 — Protokdt odbioru materiatéow biurowych

Zatgcznik nr 3 — Zgtoszenie reklamacji

Zatgcznik nr 4 — Klauzula informacyjna

Zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy o przekazaniu cztonkom personelu Wykonawcy Klauzuli informacyjnej
Zatqcznik nr 6 — Umocowania do reprezentacji

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

zapis zostanie dostoswany do odpowiedniej formy zawieranej Umowy
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2atgcznik Nr 1 do UMOWY NI .......ucoueevvvvisssecnssssisssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssns

FORMULARZ CENOWY

(zostanie zataczony po wyborze oferty)
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2atgcznik Nr 2 do UMOWY NI ........cceeeevvvvsssecnssssisssssisssssssssssssssssssssssssssssssssns

PROTOKOL ODBIORU MATERIALOW BIUROWYCH

Sporzadzony dnia ...cceeeeeeeceeveeriereeane. W e ee s seenaenens
Zamawiajacy:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Radomiu
26-600 Radom, ul. Czachowskiego 21A

Wykonawca:

Potwierdza sie niniejszym ze w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A
wykonana zostata dostawa materiatéw biurowych zgodnie z UMOW3g Nr .....c.ccevevvceicerrceivecrcenen na podstawie formularza
CENOWEEO Z AN evveviee s

1. Wykonawca dostarczyt opisane ponizej materiaty biurowe:

Lp. Wyszczegdlnienie materiatéw biurowych llos¢

2. Wykonawca dostarczyt przedmiot zamdéwienia zgodnie / niezgodnie ‘2 wymogami Zamawiajgcego:

podpis osoby upowaznionej podpis osoby upowaznionej
do odbioru przedmiotu zamdwienia do odbioru przedmiotu zamodwienia

niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3 do Umowy nr ...........

ZGtOSZENIE REKLAMACII

Zgtaszamy reklamacje nastepujacych materiatéw biurowych:

Numer, data faktury
rozliczajgcej materiaty
biurowe

Wyszczegdlnienie reklamowanych
materiatéw biurowych

Powdd reklamacji

data zgtoszenia reklamacji
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2atgcznik Nr 4 do UMOWY NI ........ccueeeevvvvsssecssssissscsisssssssssssssssssssssssssssssssssns

KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) — Centrala: ul.
Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe jako:

1) osoby reprezentujacej Wykonawce (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, umocowanie do
reprezentowania, podpis)

2) osoby bedacej cztonkiem personelu Wykonawcy (imie i nazwisko, nr telefonu, adres email)
— zostaty nam przekazane przez ...............

Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentujgcej Wykonawce sg przetwarzane na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw regulujgcych zasady
reprezentacji (w szczegdlnosci ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spétek handlowych, ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, a takze w zwigzku z biezgcg realizacjag Umowy nr .......cccccevvvvenene.
na dostawe materiatow biurowych dla potrzeb ZUS Oddziat w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A
oraz podlegtych jednostek terenowych oraz w celu przeprowadzania czynnosci audytowych i kontrolnych.

Pani/Pana dane osobowe jako osoby bedgcej cztonkiem personelu Wykonawcy sg przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséw
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w zwigzku z biezacg realizacjg Umowy nr . e
na dostawe materiatdow biurowych dla potrzeb ZUS Oddziat w Radomiu, ul. Czachowsklego 21A
oraz podlegtych jednostek terenowych oraz natozonymi na administratora obowigzkami zwigzanymi z
weryfikacjg niezbednych uprawnien, kwalifikacji i innych okolicznosci faktycznych zwigzanych z
postepowaniem, ktédrymi muszg wykazac sie osoby fizyczne wskazane przez Wykonawce oraz w celu
przeprowadzania czynnosci audytowych i kontrolnych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktére w ramach sprawowania
uprawniend kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajgcym zazadajg udostepniania Umowy wraz z
zatgcznikami i ktdrym Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do udostepnienia zawartej Umowy na podstawie
przepiséw prawa.

Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione kancelariom prawnym, firmom doradczym i dostawcom
systemow informatycznych, z ktérymi wspdtpracuje administrator.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 10 lat liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepnego od daty zakonczenia realizacji Umowy, co jest zwigzane z czasem w jakim Umowa podlega
wykonaniu oraz obowigzkowi jej archiwizacji.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

10. Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac
sie w nastepujgcy sposob:

1) listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,
ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,

2) przez e-mail: ODO@zus.pl,
3) za posrednictwem PUE ZUS.

*  Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z
ustawa oraz jej zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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2atgcznik Nr5 do UMOWY NI ........cceeeevvvvssiecnrsssissicsisssssssssssssssssssssssssssssssssns
- WYkonawc y ...............................
e
NIP REGON ...........................................
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przekazatem cztonkom mojego personelu klauzule informacyjng Zamawiajgcego, stanowigcy
zatgcznik nr4 do Umowy ....ceeeeeeceeececceeennns

Data i podpis osoby reprezentujgcej Wykonawce
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Zatacznik Nnr 6 do UMOWY Nr ........ovciviiceenincisecsnnisecsnennes

UMOCOWANIA DO REPREZENTACII
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